
 
 

 
 
 
     

ประกาศ ส านักงานท่ีปรึกษาเศรษฐกิจและการคลงั  
ประจ าสถานเอกอคัรราชทูตไทย ณ กรงุวอชิงตนั ดี.ซี. 

ท่ี     1  /2553 
เร่ือง  การรบัสมคัรสอบคดัเลือกลูกจ้างชัว่คราว เพ่ือบรรจเุป็นพนักงานประสานงานทัว่ไป 

----------------------------------------------------------- 
 

  ดว้ย ส านกังานทีป่รกึษาเศรษฐกจิและการคลงั ประจ ากรงุวอชงิตนั ดี.ซ.ี จะด าเนินการสอบ
คดัเลอืกลกูจา้งชัว่คราว เพื่อบรรจลุงในต าแหน่งพนกังานประสานงานทัว่ไป จ านวน 1 อตัรา โดยมี
รายละเอยีดคุณสมบตักิารคดัเลอืกและเงือ่นไข ดงันี้ 
 

1. ต าแหน่งท่ีจะบรรจเุข้าท างาน อตัราเงินเดือนและสิทธิประโยชน์ 
1.1 ต าแหน่งพนกังานประสานงานทัว่ไป  
1.2 อตัราเงนิเดอืนขัน้ตน้เดอืนละ 2,025.00 เหรยีญสหรฐัฯ  ก าหนดระยะเวลาการจา้งเป็น

รายปี โดยอตัราเงนิเดอืนปรบัขึน้ตามระเบยีบราชการขัน้ละ 101.00 เหรยีญสหรฐัฯ 
ต่อปี 

1.3 เงนิรางวลัประจ าปี ไมเ่กนิ 1 เท่าของค่าจา้งรายเดอืน 
1.4 ค่าประกนัสุขภาพ (Health Insurance) 60% ของอตัราค่าประกนัสุขภาพทีบ่รษิทัเรยีก

เกบ็รายเดอืน 
1.5 ค่าท างานนอกเวลาแลว้แต่กรณี 
1.6 วนัลาปว่ย ลากจิ และลาพกัผ่อนประจ าปีแลว้แต่กรณี 
1.7 เงนิทดแทนกรณีปฏบิตังิานตดิต่อกนัมาอย่างน้อย 5 ปี เมือ่ลาออกจะไดร้บัเงนิทดแทน

แลว้แต่กรณ ี
 

2. หน้าท่ีรบัผิดชอบ 
2.1 ตดิต่อประสานงานทัว่ไป และใหบ้รกิารขบัรถยนตร์บั-ส่งเจา้หน้าที ่หรอืแขกของ

ส านกังานฯ ทีเ่ดนิทางจากประเทศไทย ในการเดนิทางไปราชการในต่างประเทศ 
2.2 ช่วยงานธุรการของส านกังานฯ รวมถงึการน ารถออกไปปฏบิตังิาน เช่นรบั-ส่งหนงัสอื

ตดิต่อท่าอากาศยาน-ท่าเรอื หรอืการรบั-ส่งสิง่ของ หรอืพสัดุภณัฑ ์ฯลฯ 
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2.3 ช่วยงานบรกิารทัว่ไปในส านักงาน เช่นใหค้ าแนะน าเบื้องตน้แก่ผูม้าตดิต่อ ตรวจ
เอกสารเบือ้งตน้ หรอืช่วยในการบนัทกึขอ้มลู 

2.4 ช่วยดแูลการจดัซือ้และจดัท าทะเบยีนพสัดุและครุภณัฑข์องส านกังานฯ  
2.5 ขบัรถยนต ์บ ารงุรกัษาท าความสะอาด รวมทัง้แกไ้ขขอ้ขดัขอ้งเบือ้งตน้ในการใช้

รถยนต์ 
2.6 ปฏบิตัหิน้าทีอ่ื่นเกี่ยวขอ้งตามทีผู่บ้งัคบับญัชามอบหมาย 

 
3. คณุสมบติัของผูส้มคัร 

3.1 ส าเรจ็การศกึษาไมต่ ่ากว่าปรญิญาตร ี 
3.2 มสีุขภาพแขง็แรงสมบรูณ์ 
3.3 มวีซี่าเขา้ประเทศสหรฐัอเมรกิาอยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย 
3.4 มคีวามรู ้อ่าน เขยีน พดูภาษาไทยและภาษาองักฤษไดเ้ป็นอยา่งดี 
3.5 มคีวามรูใ้นการใชเ้ครือ่งคอมพวิเตอรเ์ป็นอย่างดี 
3.6 มคีวามสามารถในการพมิพด์ดีภาษาไทยและภาษาองักฤษไดด้ ี
3.7 สามารถขบัรถยนตไ์ด ้และมใีบอนุญาตขบัรถยนตต์ามกฏหมายในสหรฐัฯ 
 

4. คณุสมบติัท่ีจะได้รบัการพิจารณาเป็นพิเศษ 
4.1 มคีวามสามารถในการบรหิารขอ้มลูเวบ็ไซดข์องส านักงานทีป่รกึษาฯ  
4.2 สามารถร่างจดหมายโต้ตอบ หรอืหนงัสอืราชการไดเ้ป็นอยา่งด ี
4.3 มปีระสบการณ์การปฏบิตังิานในดา้นนี้มาก่อน 
4.4 มสีมัมาคารวะ พรอ้มใหค้วามรว่มมอืในการปฏบิตังิาน และมมีนุษยสมัพนัธท์ีด่ ี 
4.5 สามารถทีจ่ะท างานล่วงเวลา หรอืในวนัหยดุราชการได้ 

  

5. วิธีการสมคัร 
5.1 ผูส้นใจสามารถรบัใบสมคัรไดท้ี ่

Office of Economic and Financial Affairs 
Royal Thai Embassy 
1024 Wisconsin Ave., N.W., Suite 201 
Washington, DC 20007 
Tel: (202) 944-2111-2  Fax: (202) 944-3313 

   ใบสมคัรสามารถ download ที ่http://oefa.thaiembdc.org 

http://oefa.thaiembdc.org/
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ตัง้แต่บดันี้ถงึวนัที ่16 กรกฎาคม 2553 ในเวลาราชการ 9.00-12.30 น. และ 14.00-
17.00 น. โดยส่งใบสมคัรพรอ้มหลกัฐานต่างฯ มาทางไปรษณยี ์ทาง Fax หรอืมา
สมคัรดว้ยตนเอง ตามทีอ่ยูข่า้งตน้ เอกสารทีใ่ชใ้นการสมคัร 
(1)   ใบสมคัร ตามแบบฟอรม์ของส านกังานฯ 
(2)   ส าเนา ประกาศนียบตัร หรอืประวตักิารศกึษา 
(3)   ประวตั ิ(Resume/Biodata) เพื่อแนะน าตนเอง 
(4)   รปูถ่าย 1 ใบ ขนาด 1 นิ้วขึน้ไป 
(5)   หลกัฐานแสดงการเขา้ประเทศสหรฐัอเมรกิาอยา่งถูกตอ้ง 
(6)   ส าเนาใบขบัขีร่ถยนต์ 
 

 

6. การสอบความรู้ความสามารถ  
6.1  รายการทีจ่ะทดสอบม ี3 ส่วน ไดแ้ก่ 

(1) การใชภ้าษา     (30%) 
     - การร่างหนังสอืภาษาองักฤษ  (15%) 
     - การแปลและสรปุรายงาน   (15%) 
(2) พมิพด์ดีภาษาไทย/ภาษาองักฤษ  (30%) 
(3) ความรูค้วามสามารถในการใชค้อมพวิเตอร์ (30%) 
(4) ความสามารถในการขบัขีร่ถยนต์ 

   5.2  วนั เวลา และสถานทีส่อบ 
      สอบวนัองัคารที ่20 กรกฏาคม 2553 เวลา 10.00-12.30 น. และ 14.00-17.00 น. 
ณ ส านกังานทีป่รกึษาเศรษฐกจิและการคลงั 

 

7. การประกาศผลการคดัเลือก 
ส านกังานฯ จะประกาศผลการคดัเลอืกเพยีง 1คน และส ารองอกีไมเ่กนิ 2 คน โดยจะ

ประกาศผลใหท้ราบในวนัที ่22 กรกฏาคม 2553 และจะบรรจเุขา้ท างานในวนัที ่1 
สงิหาคม 2553 

 
       ประกาศ ณ วนัที ่7 กรกฎาคม 2553 

          (ลงชื่อ)   
           (นางพลิาสลกัษณ์ ยคุเกษมวงศ์) 
               อคัรราชทตู (ฝา่ยเศรษฐกจิและการคลงั) 


